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【お問い合わせ先】
運営事務局（株式会社ナノオプト・メディア 内）

〒160-0022 東京都新宿区新宿1-12-5 Uni-works新宿御苑3階
E-mail: nomonline-exhi@f2ff.jp

提出物について

個人情報の取り扱い／データ納品について

動画作成にあたっての注意点

スポンサーマニュアル

本マニュアルに記載の事項は変更となる場合がございます。あらかじめご了承ください。

出展社専用サイトについて

mailto:nomonline-exhi@f2ff.jp
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2. 出展社マイページへのログインID／パスワード
出展申込書に記載の「出展ご担当者」のE-mailアドレス宛に、ログインID／パスワード設定のご案内をお送りします。
メールに記載の「ログインID／パスワードの設定」URLより、ご担当者ご自身で設定ください。

 出展社専用サイトのIDは1社につき1IDの発行となります。複数名でご利用の場合も、ID／PWは共有となります
ので保管・取り扱いには十分にご注意ください。

 ログイン後、「出展社・担当者情報」より出展社名やご住所等をご確認ください。

https://forest2.f2ff.jp/20260401/

1. 本サイトでご利用いただけるサービス
（1）運営事務局からのお知らせの閲覧
（2）各種提出フォームの入力
（3）各種資料のダウンロード（出展マニュアル等）

3. サイトのご案内

ログインURL

出展社マイページTOP

設定済みのID／パスワードにてログインしてください。

【各種資料のダウンロード】
出展マニュアルほか、各種必要書類を

ダウンロードください。
【提出書類一覧】

各項目の登録ボタンをクリックし、
適宜ご入力ください。

【ログインID／パスワード変更】
初期設定ログイン後、任意で変更可能です。

パスワードは8文字以上、半角英数字
（大文字・小文字）の組み合わせで作成ください。

※イメージです。現物と異なります。

ログイン画面

イメージ

【出展社・担当者情報】
初期登録された内容をご
確認ください。担当者情
報は、任意で変更可能で
す。

出展社専用サイトについて

https://forest2.f2ff.jp/20260401/
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※提出期限：公開開始日1週間前
お問い合わせ：運営事務局（株式会社ナノオプト・メディア 内）

mailto:nomonline-exhi@f2ff.jp 

提出物について
各種提出物は、出展社専用サイトよりご提出ください。

提出 提出内容 備考

必須 貴社（団体）ロゴデータ（Web掲載用） アウトライン化されたeps、ai形式のいずれかのデータをご登録く
ださい。

必須 講演タイトル / 講演者情報
入力された情報は、公式Webサイトで公開いたします。ただし、法
人格や文体などは表記統一のため、事務局で内容を調整する場合が
あります。また、参加企業一覧においては、法人格は省略致します。

必須 講演者顔写真 高解像度のjpgもしくはpng形式でご提出ください。

任意 サムネイル用画像
動画視聴ページでの動画一覧で、貴社講演動画の内容を表示する画
像です。講演タイトル、講演者名を入れフルHD解像度（1920 
*1080）でjpg、pngのいずれかのデータをご提出ください。
ご提出が無い場合は、事務局指定のサムネイルを掲載します。

任意 アンケートサイトURL
講演動画右横に、各社にてご準備いただいたアンケートサイトをリ
ンクしたボタンを設置いたします。
フォームにアンケートサイトのURLをご入力ください。

任意 講演データ（登録者ダウンロードサービス用）
本イベントの登録者に向け、講演資料ダウンロードサービスを実施
します。公開できないスライドは削除し、1ページ1スライド（カ
ラー）、印刷可能な設定でPDF化してください。（20MBまで）

必須 講演動画
（※講演予告動画の提出は任意）

講演動画・講演予告動画（任意提出）をご提出ください。
スタジオ撮影オプションをご利用の方は、動画のご提出は不要です。

提出物についての留意事項

回答率アップのため、回答いただいた方に貴社よりノベルティを提供することは問題ありません。
アンケートサイトにて個人情報等を取得される場合は、自社のプライバシーポリシーに沿って運用してください。
各スポンサーのアンケートサイト（リンク先外部サイト）の運用・管理については、事務局（株式会社ナノオプ
ト・メディア）は一切関与いたしません。

〇アンケートサイトURL

・講演予告動画・・・公式Webサイト上で講演情報とともに、講演の予告動画を公開いたします。
最大2分まで（推奨1分程度）の予告動画をご提出ください。

〇講演動画

・講演動画・・・・・最大40分まで（推奨20分）の講演動画をご提出ください。

・動画ファイル形式
Vimeoの埋め込み形式を利用し再生します。
動画ファイルであれば、形式に指定はありません。（mp4、mov推奨）
※再生できない際は形式を変え、再提出いただく場合がございます。

・動画ファイル サイズ
出展社専用サイトからは、500MBのデータまでアップロード可能です。
データ量が大きい場合、サイトへのアップロードに時間がかかる場合がございます。
出展社アップロードができない場合は、貴社のファイル送信システム等にて事務局（nomonline-exhi@f2ff.jp）までお
送りください。

mailto:nomonline-exhi@f2ff.jp
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事前準備編
動画を自社で作成する際、以下の点にご留意ください。

動画作成にあたっての注意点

 PCやスマートフォンの通知モードをOFFにする

 背景の選択（バーチャル背景、生活感あるものを隠す等）
  →バーチャル背景に貴社ロゴやイメージカラーを設定していただくと、より目を惹きます。

 カメラとの距離、角度を意識する

 講演者の登場シーンを作る
→全編スライドのみよりも、オープニング・エンディングなどで講演者が登場する、講演者の様子が

別枠や小窓で見える方が視聴離脱されにくい傾向にあります。

 マイクの使用
→マイクの有無で音声の聞きやすさが異なります。

USBマイク等を使用していただくと、ノイズも軽減されより聞きやすい音声となります。
ご用意が無い場合は、当社でマイク貸し出しも行っておりますので弊社営業担当までお問い合わせください。

 スライドの情報量
→スライド1枚に情報量（文字数）が多い場合、視聴画面を通すとより見づらくなる傾向がございます。

下記サイズを推奨いたします。
a.スライドタイトル：36ポイント 以上
b.本文など：18ポイント 以上
※図表内の文字なども18ポイント以上のサイズを推奨いたします。

14ポイント以上であれば判読可能ですが、回線環境などの問題で画質が悪くなった場合でも、文字が読めるようにご
留意ください。

撮影編
 マウス・キーボードのクリック音

→スライド枚数が多いとマウスのクリック音やキーボードの押下音が気になる場合がございます。
クリッカー使用を推奨いたします。

編集編
 BGMの音量

→講演中にBGMを入れる際、音量が大きすぎて講演者の声が聞こえない場合がございます。
BGMの音量にはご注意ください。

 目立つサムネイル作成
→動画一覧ページにてサムネイルが表示されるため（P.5の登録者視聴ページイメージ参照）

目立つサムネイルの作成をおすすめします。講演者顔写真・タイトル・会社名等を大きく配置してください。
    サムネイルの作り方の一例についてはこちらをご覧ください。→ https://frm.f2ff.jp/online/thumbnail.pdf

撮影・編集等の面で不安な点がございましたら、下記運営事務局までお気軽にお問い合わせください。
また、弊社スタジオでの撮影オプションも用意しておりますので、ご希望の際はお問い合わせください。

お問い合わせ：運営事務局（株式会社ナノオプト・メディア 内）
mailto:nomonline-exhi@f2ff.jp 
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※画像はイメージです。実際とは異なる場合があります。

登録者視聴ページイメージ

講演タイトル

【提供】XXXXXXXX株式会社

X-01

アンケートサイトリンクボタン

資料ダウンロードボタン

click

サムネイル
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NANO OPT Media Online (以下、本イベント)の主催者である株式会社ナノオプト･メディア (以降、「当社」)は個人情報の取
り扱いについて、自ら定める「個人情報保護方針／プライバシーポリシー」に沿って適切に管理いたします。当社の個人情
報保護方針／プライバシーポリシーはhttps://nanooptmedia.jp/privacy/をご覧ください。

 スポンサーから当社に提供された個人情報の取り扱い
スポンサーから当社に提供された個人情報は、本イベントに関する事務連絡に使用するほか、当社が主催／運営するイ
ベントのご案内に使用する場合があります。また、公開用としてスポンサーから提供された講演者の個人情報は、オフ
ィシャルサイトに掲載いたします。承諾がない限り、第三者に開示・提供はいたしません。ただし、当社が各種ご案内
の送付などの目的で、スポンサーから提供された情報の取り扱いを業務委託する場合がございます。その際、当社は委
託先が情報を適切に扱うよう監督いたします。

 スポンサーによる個人情報の収集と取り扱い
スポンサーが、本イベントにおいてアンケート回収などにより参加者の個人情報を収集する場合は、各社の個人情報保
護方針／プライバシーポリシーに基づいて実施してください。取得した個人情報は、各社の管理責任のもと適切に取り
扱ってください。

 当社がスポンサーに提供する個人情報の取り扱い
当社は、個人情報の提供に同意を得た本イベント開催回毎の登録者および講演資料をダウンロードした登録者の個人情
報 (名刺情報）を、当該開催回のスポンサーに提供します。当該個人データの提供は、【データ受渡しに関する個人情
報取り扱い】（本文サンプルはhttps://frm.f2ff.jp/event-jp/images/Agreement_J.pdfをご確認ください）に同意いただい
た後、セキュリティに留意した方法で行います。提供された個人情報は、各スポンサーの管理責任の下、個人情報保護
法およびその他の法令を遵守して取り扱ってください。

 個人情報の提供（講演提供企業対象）
登録者の個人情報データの提供先は、出展申込書に記載の出展企業とし、セッションスケジュール表などに【提供先】
として明記いたします。また、会期終了後、出展申込書に記載の出展担当者に個人情報データの納品をいたします。
なお、以下の個人情報データは、精査の段階で削除し、提供いたしません。

   ・参加者から登録後に個人情報の提供を拒否された方のデータ
   ・上記以外の理由で個人情報保護や運営上削除が必要と判断されたデータ

 データに関する注意
• 納品する項目は、氏名、氏名（フリガナ）、法人名、法人名（フリガナ）、部署、役職、住所、電話番号、E-mailアド

レス を予定しております。ただし、納品する登録者のデータは、登録者自身が登録された内容そのままとなりますの
で不備がある場合もございます。事務局ではデータクリーニング、他言語への翻訳は行いません。
あらかじめ、ご了承ください。

• 本サービスはデータの完全性を保証するものではありません。
個人情報の取り扱いに関する問い合わせ先：(株)ナノオプト・メディア E-mail:nom-info@f2ff.jp

※データ納品日は講演動画配信日から3営業日以降、10営業日以降、公開終了後の計3回を予定しております。
公開期間が2週間の場合は、配信日から3営業日以降、公開終了後の計2回を予定しております。

（状況によって変更する恐れがありますこと予めご了承ください。）

個人情報の取り扱い

データ（個人情報）納品について

個人情報の取り扱い／データ納品について

https://nanooptmedia.jp/privacy/
https://frm.f2ff.jp/event-jp/images/Agreement_J.pdf
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