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スピーカーマニュアル

個人情報の取り扱いについて

本マニュアルに記載の事項は、変更される場合があります。あらかじめご了承ください。

講演動画について

提出物について

【お問い合わせ先】
運営事務局（株式会社ナノオプト・メディア 内）

〒160-0022 東京都新宿区新宿1-12-5 Uni-works新宿御苑3階
E-mail: nomonline-exhi@f2ff.jp

mailto:nomonline-exhi@f2ff.jp
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講演動画について
講演動画は（株）ナノオプト・メディア内のスタジオ(東京都新宿区新宿1-12-5 Uni-works新宿御苑3階)での収録か、遠隔
収録、またはご自身でのご準備となります。

スタジオ基本設備

●  講演用PC（Windows10×Office 365）  ● ワイヤレスマイク  ● クリッカー×1  
● インターネット回線

【※撮影に関する注意点※】
 講演データは16：9のスライド指定をお勧めいたします。

 講演データ作成の際は、OSやOfficeのバージョンをご確認ください。環境の違いにより、表示に不具合が出る可能
性がありますので、データ作成時の環境と講演用PC（上述）のスペックが異なる場合は、PCのお持ち込みをおすす
めします。

 接続コネクタの形状は「HDMI」のため、該当するインターフェースを持たないPC（Mac等）、携帯端末をお持ち込
みの場合は、上記コネクタへの変換アダプタが必要となりますのでお持ち込みください。

 グリーンバックを使用しての撮影となりますので、緑色のお召し物の着用はなるべくご遠慮ください。

 収録動画イメージ図（スタジオ収録）

 収録動画イメージ図（遠隔収録）
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講演準備
↓

ご講演
講演時間: 20~40分

 機材オペレータ、進行ディレクターの立会いのもと機材接続や講演データを確認し、
進行ディレクターから進行の流れなどをご案内します。

 進行ディレクターによる講演開始の合図後、講演をお始めください。

 自己紹介はご講演者様よりお願いいたします。

 タイムキープにご協力をお願いいたします。

スタジオ収録 遠隔収録

 講演開始までに、 PC、マイク、カメラ等
の調整は済ませておいて下さい。

 インターネットの環境により映像が止
まってしまう場合があります。
ご講演者の環境によることが多いため、
ご自宅で講演される場合は、ご自宅内の
PC以外のデバイスはインターネットから
遮断してください。

 事前に事務局よりご案内しているURLにア
クセスの上、お待ちください。

講演開始前

終了  ご希望の場合、編集動画のリンクを後日担当者様宛にメールにてお送りいたします
のでご確認ください。

講演用URLは予め事務局よりお送りいたします。

 Bluetoothのマイク、イヤホンは使用しないでください。→途中途切れる可能性があります。

 インターネットは有線でつないでください。→Wi-Fi接続だと途切れることがあります。

 目線はカメラに向けてください。

 PCのメール・アプリ等の通知はOFFにしてください。
※個人情報や機密情報の流出につながる場合があります。ご注意ください。

講演当日のご案内

講演当日の流れ

遠隔収録の注意点
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講演動画以外の提出物につきましては、「イベント管理サイト(https://s5.f2ff.jp/events/340 )」よりご提出ください。
ご担当者宛に「イベント管理サイトのご案内」をメール（From：s5@f2ff.jp）にてお送りいたします。
同サイトにアクセスのうえ、提出期限までにご提出ください。
※ご担当者の変更・事務局からのお知らせメール配信先追加などは、事務局(nomonline-exhi@f2ff.jp )までお問合せください。

入力された情報は、公式Webサイトで公開いたします。ただし、法人格や文体などは表記統一のため、事務局で内容を
調整する場合があります。また、参加企業一覧においては、法人格は省略致します。

本イベントの登録者に向け、講演資料ダウンロードサービスを実施します。公開できないスライドは削除し、1ページ1ス
ライド（カラー）、印刷可能な設定でPDF化してください。(20MBまで）

高解像度のjpgもしくはpng形式でご提出ください。

1. 講演タイトル / 講演者情報(Web掲載用) 必須

2. 講演者顔写真(Web掲載用) 任意

3. 講演データ（登録者ダウンロードサービス用） 任意

動画以外の提出物について

※提出期限：公開開始日1週間前
お問い合わせ：運営事務局（株式会社ナノオプト・メディア 内）

mailto:nomonline-exhi@f2ff.jp

提出物について

講演動画の提出について

ご自身で講演動画を制作される場合、『講演動画ファイル提出先情報のお知らせ【 NANO OPT Media Online 】』を事務局
（ nomonline-exhi@f2ff.jp )よりお送りいたします。メールに記載のサイトにアクセスし、動画をアップロードください。
動画提出サイトでは20GBまでアップロード可能ですが、データ量が大きい場合サイトへのアップロードに時間がかかるこ
とがございます。
アップロードができない場合は、貴社のファイル送信システム等にて事務局（ nomonline-exhi@f2ff.jp ）までお送りくだ
さい。
イベント管理サイト（ https://s5.f2ff.jp/events/340 )の「4. 講演動画ファイル提出先情報」フォームからも動画提出先の
URL、ログインパスワードの情報がご確認いただけます。

1. 講演動画 必須

2. 講演予告用動画 必須

公式Webサイトで講演情報とともに、講演の予告動画を公開いたします。
最大2分まで（推奨30秒程度）の予告動画をご提出ください。

最大40分（推奨20分）の講演動画をご用意ください。
ファイルの形式は問いませんが、再生できない場合は形式を変え、再提出いただくことがございます。

https://s5.f2ff.jp/events/340
mailto:nomonline-exhi@f2ff.jp
mailto:nomonline-exhi@f2ff.jp
mailto:nomonline-exhi@f2ff.jp
mailto:nomonline-exhi@f2ff.jp
mailto:t3-exhi@f2ff.jp
https://s5.f2ff.jp/events/340
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事前準備編

動画を自社で作成する際、以下の点にご留意ください。

動画作成にあたっての注意点

 PCやスマートフォンの通知モードをOFFにする

 背景の選択（バーチャル背景、生活感あるものを隠す等）
  →バーチャル背景に貴社ロゴやイメージカラーを設定していただくと、より目を惹きます。

 カメラとの距離、角度を意識する

 講演者の登場シーンを作る
→全編スライドのみよりも、オープニング・エンディングなどで講演者が登場する、講演者の様子が

別枠や小窓で見える方が視聴離脱されにくい傾向にあります。

 マイクの使用
→マイクの有無で音声の聞きやすさが異なります。

USBマイク等を使用していただくと、ノイズも軽減されより聞きやすい音声となります。
ご用意が無い場合は、当社でマイク貸し出しも行っておりますので弊社営業担当までお問い合わせください。

 スライドの情報量
→スライド1枚に情報量（文字数）が多い場合、視聴画面を通すとより見づらくなる傾向がございます。

下記サイズを推奨いたします。
a.スライドタイトル：36ポイント 以上
b.本文など：18ポイント 以上
※図表内の文字なども18ポイント以上のサイズを推奨いたします。
14ポイント以上であれば判読可能ですが、回線環境などの問題で画質が悪くなった場合でも、文字が読めるようにご留意
ください。

撮影編

 マウス・キーボードのクリック音
→スライド枚数が多いとマウスのクリック音やキーボードの押下音が気になる場合がございます。

クリッカー使用を推奨いたします。

編集編

 BGMの音量
→講演中にBGMを入れる際、音量が大きすぎて講演者の声が聞こえない場合がございます。

BGMの音量にはご注意ください。

お問い合わせ：運営事務局（株式会社ナノオプト・メディア 内）
mailto:nomonline-exhi@f2ff.jp 

撮影・編集等の面で不安な点がございましたら、下記運営事務局までお気軽にお問い合わせください。

mailto:nomonline-exhi@f2ff.jp
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NANO OPT Media Online (以下、本イベント)の主催者である株式会社ナノオプト･メディア (以降、「当社」)は個人情
報の取り扱いについて、自ら定める「個人情報保護方針／プライバシーポリシー」に沿って適切に管理いたします。当
社の個人情報保護方針／プライバシーポリシーはhttps://nanooptmedia.jp/privacy/をご覧ください。

 講演者から当社に提供された個人情報の取り扱い
講演者から当社に提供された個人情報は、本イベントに関する事務連絡に使用するほか、当社が主催／運営するイ
ベントのご案内に使用する場合があります。また、公開用として提供された講演者の個人情報は、オフィシャルサ
イトに掲載いたします。承諾がない限り、第三者に開示・提供はいたしません。ただし、当社が各種ご案内の送付
などの目的で、講演者から提供された情報の取り扱いを業務委託する場合がございます。その際、当社は委託先が
情報を適切に扱うよう監督いたします。

個人情報の取り扱い

個人情報の取り扱いについて

https://nanooptmedia.jp/privacy/
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